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Inventeringsrutin

Att tanka pa

e Artiklar rdknas med i Visma Nets lagersaldo fran och med att inleveransen frislapps. Artiklarna raknas
saledes med i lagersaldot innan leverantorsfakturan blivit skapad och/eller frislappt

e Annu ej utlevererade artiklar skall raknas med vid inventeringen. Artiklar blir utlevererade nar
utleveransen frislapps. Artiklar som ingar i en frislappt utleverans skall saledes inte raknas med vid
inventeringen oavsett om kundfakturan ar skapad/frislappt eller inte

e Lagersaldorapporter och historiska lagersaldorapporter raknar med artiklarna fram till och med att

kundfakturan ar frislappt. Artiklarna ingar dven i huvudbokens varde fram till dess att kundfakturan ar
frislappt
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Steg for steg:
Forberedelser
1. Stopp pain- och utleveranser (rek. ar att stoppa mojlighet till detta for lagerstallet)
2. Kontrollera att “Frisldpp lagerposter” ar tom
3. Gaigenom utlevererade men annu ej fakturerade poster
4. Rutinen "Uppdatera lager” for utleveranser som inte ska/kan faktureras men som man vill ta KSV for.
Fundera pa hur man vill géra vid inventering 31/12 och faktureringen 1/1!
5. Fardigstall monteringsorder
6. Fardigstall bverforingsorder
7. Validera lager
8. Kontrollera att orsakskoden inventeringen bokas mot det kontot man 6nskar
9. Uppdatera inventeringstyper med platsinformation om man lagt till nya platser
10. Stam av huvudbokssaldo mot lagervardering om OK ga vidare
Rapporter att ta ut vid inventering (samt vid bokslut!)
11. Lagervdrderingsrapport i excel och pdf for alla lagerstéllen separat och ihop
12. Lagersaldon i excel och pdf for alla lagerstallen separat och ihop
13. Balans /resultatrapporter
Inventeringsrutin
14. Forbered inventeringen
15. Ta utinventeringsblad till lager/ de som ska inventera
16. Nar man far tillbaka inventeringsbladen: Fyll i inventerat antal for alla artiklar i
inventeringsgranskningen. Rader som man fyllt i det inventerade antalet for far status: Angivet
17. Artiklar som inte finns med pa inventeringsbladen som hittas bor man kontrollera i systemet innan
man “lagger pd” dem till lagret igen. Ar det artiklar man bekréftat utleverans pd men missat skicka
kund? Eller en retur fran kund man missat inleverera? Har man tidigare gjort inleverans pa den i
systemet eller ej?
18. For att inventeringen skall kunna slutforas maste status pa raderna vara Angivet eller Hoppa 6ver. For
att atgarda detta finns tva knappar.

a. Satt ej angivet till noll — Var forsiktig med denna!

b. Satt ej angivet till hoppad 6ver. Denna innebar att det inte registreras nagot
inventeringsresultat pa artikeln. Antal kommer att vara lika efter inventeringen som fore
inventeringen

19. N&r man har status “Angivet” eller "Hoppad dver” och ar klar=>
20. Andra pa arbetsdatum om inventeringen slutforts efter bokslutsdatum.
21. Slutfor Inventering = Da skapas en lagerjustering beroende pa hur inventeringen har sett ut.
22. Ta ut nya rapporter enligt punkt 10-12
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Vanliga fel som gors

e  Gorin/utleveranser under inventeringen

e  Glommer att ta ut rapporterna enligt punkt 10-12, alt. att man endast gér det innan inventeringen men
inte efter justeringen. Rapporterna som tas ut efter inventeringen slutforts ar de viktigaste!

e Att man inte haft koll pa orsakskoden som lagerjusteringen som bokférs mot och darmed fatt den
bokférd pa fel konto

e Att man inte blir klar med inventeringen férens efter bokslutsdatumet och slutfér den senare =
justeringen bokfors och lagersaldot andras till EFTER bokslutet = Fel. Blir man inte klar innan
bokslutsdatumet MASTE den som ska fardigstalla inventeringen byta arbetsdatum i Visma Net innan
slutféringen sker.

e Attt man jamfor artiklarna och antalen i inventeringsgranskningen med lagersaldo listan, vilket man inte
ska gora da det forekommer naturliga differenser mellan dem.

e Att man lagt till nya platser och gjort inleveranser pa dem men missat att lagga till de nya platsernaii
Inventeringstypen under platser = platsen kommer inte med i inventeringslistorna.
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